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1. Criacao de Usuario

1.1.Para cadastrar novos usudrios siga os passos abaixo:

Médulo

Processo

Grupo Acesso

Usudrio
Grupo Acesso x Processo
Usudrio x Processo

Importagdo de XMLs

Listagens

1.2.Preencha os campos obrigatdrios e clique em salvar.
Atencdo: Fique atento a senha Inicial do novo usuario.

Arquive Cadastro  Consulta  Vingflos Movimento Processo  Relatdrios  Gerencial  Seguranga  Ajuda

joo | D | X of & | %
=

£ Cadastro de Usudrio (o] @ =]
INFOO04 —
Cédigo: TESTE
Nome: [NOVO USUARIO
Usuario: |USEF-‘. Alterar senha: [+ Ativo: v
Email: |
Local de Trabalho: | a
Setor: |
Telefone: | | ! Cadastra novos Usuarios
== | ! ! ' Sim © Nao
Atende solicitagio de transferéncia: ¢ Sim * Nao
Recebe mensagens sobre a expiracio do médulo: © Sim ©* Nao
Senha inicial: fbVL9568 Gerar Nova | Desbloquear |
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@ Usudrio cadastrado com sucesso.

1.3. Apds criar usudrio deve-se definir qual tela o usudrio podera ter acesso.
OBS: Por padrao selecionamos todas as telas.

Madulo
Processo
Grupo Acesso

Usuario

Grupo Acesso x Pmmy
Usudrio x Processo
Importacdo de XMLs

Listagens

1.4.Selecione o usuario criado e o Mddulo, Grupo Acesso e Processo conforme abaixo:

(3 PRODUCAO - HOSP MAT INTERLAGOS - Ambuizteno SUs I

Arquive  Cadastro  Consulta  Vinculos Movimento  Processo  Relatorios  Gerencial  Seguranca  Ajuda

INFOOOT —,

Hospital:'HOSF’ MAT INTERLAGOS

Usuario: |[JeNeIVEN:Te]
Médulo: |Ambulatério SUS
Grupo Acesso: [OPERACIONAL
Processe: [TODOS

=l
=l
=l
=l
=l
Processo | Descrigéo | I | Al E| Ativo |ilj
(& AMMV001 R [Impresséo da FAA rrrism=-r— J
[AMMV002 R [Planilha da FAA © - rsm=r
[AMRE020_ R [Relatério de BAA's rrrsmer
IASCADDQ_T ICadastm de Atividade Profissional - m -
|ASCA003_T |Serw'<;,o % Classificacdo x Atividade Profissional - r m I
[ASCA007_T  [Classificacdo Senico rrrfsm<] -
|ASCA008 T |Distrito Sanitario rrrfsm<] -
[ASCA009 T  [Faixa Etaria SUS rrrfsm<]r
[ASCA010_T  [Fluxo da Clientela rrrfsm<r
[ASCA011T  [FPO - Ficha de Programagéo Orgamentaria rrrfsm<]r
[ASCA012_.T  [Bloco rrrfsme]r
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1.5.Clique primeiro no simbolo ﬂ e em seguida nos simbolos ﬂ, ﬂ e ﬂ para disponibilizar o
acesso a todos os mdédulos do sistema.

1.6.Em seguida Clique em Salvar.

5 PRODUCAD - HOSP MAT INTERLAC

Arquive Cadpftro Consulta Vincules Movimento Processo  Relatorios  Gerencial  Seguranga  Ajuda
Joo | m‘f‘ ]
%3] Usudrio x Processo E’
INFOOOT —
Hospital:[HOSP MAT INTERLAGOS Bl
Usuario: [NOVO USUARIO =l
Médulo: |Ambulatério SUS =l
Grupo Acesso:|[OPERACIONAL =l
Processo:lTODOS ~|  Pesquisar |

Processo | Descrigao | | | AIEI Ativo |il:

(& IAMMVO001_R  Impressdo da FAA V ¥ W |Sim ~| ¥ =
[AMMV002_R ~ [Planilha da FAA WV ¥ W [sim <] W
[AMRE020_ R |Relatério de BAA's o [sim<]w
[ASCA002_T  [Cadastro de Atividade Profissional WV ¥ W [sim <] W
[ASCA003_T  [Senico x Classificagdo x Atividade Profissional ¥ ¥ W [sim <] @
[ASCA007 T [Classificagdo Senico ¥ ¥ W [sim <] @
[ASCA008_T  |pistrito Sanitario ¥ ¥ W [sim <] @
[ASCA009_T  [Faixa Etaria SUS ¥ ¥ W [sim <] @
[ASCA010_T  [Fluxo da Clientela ¥ ¥ W [sim <] @
|ASCA011_T  |FPO - Ficha de Programacio Orcamentaria V¥ W Im v
[ASCA012T  [Bloco ¥ ¥ W [sim <] ®

1.7. Digite o usuario e a senha de quem esta criando o novo usuario.

&3 Fomegs asuasenhn JUSINIIIINE e

Usuario: [SUPERVISOR

Senha:l

Ok I Cancelar
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1.8. Substitua o Mddulo, Grupo Acesso e Processo conforme abaixo:

£5 PRODUCAO - HOSP MAT INTERLAGOS - Ambulaterio SUS T e

[_yqunn] Cadastro  Cgnsulta Vinculos Movimento Processo  Relatdrios  Gerencial Seguranga  Ajuda

"IFODD
Hospital:HOSP MAT INTERLAGOS -~
) USUA j
Mé-dulo:|AtuaI izador de Tabelas |
Grupo Acesso:|INFORMATICA |
Processo:[TODOS ~]
Processo | Descrigao |||A|E|Ativo|\/|
(&~ INFO008 [Tela de configuragdio de Banco rrrsm=-r
[W_ATUALIZADI [Atualizador de Tabelas rrrfsm=r

1.9.Siga os passos do item 1.5 a0 1.7.

2. Exclusao de usuario

2.1. Siga os passos do item 1.4 ao 1.9.
OBS: Ao invés de marcar todas as opgdes, vocé ird desmarcar as opgdes.
2.2. Abra a tela de usuarios conforme abaixo:

Médulo

Processo

Grupo Acesso

Usudrio

Grupo Acesso x Processo

Usuario x Processo

Importagdo de XMLs

Listagens
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2.3. Pesquise o usuario clicando no icone de pesquisa E

£ PRODUCAO - HOS -

Arquive Cadastro (%ulta Vinculos  Movimento  Processo  Relatdrios  Gerencial Seguranga A
0| D WFx @@
&9 Cadastro de Usuario

INFOO04 —

Cadigo:

Nome:

Usuario: Alterar senha: v Ativo: [v

J
|
|
Email: |
|
|
|

Local de Trabalho: |
Setor:

Telefone:

I I Cadastra novos Usuarios
== I I © Sim © Nao

Atende solicitagao de transferéncia: © Sim  Nao

Recebe mensagens sobre a expiragio do médulo: © Sim  Nao

Senha inicial: t4eDQ043 Gerar Nova Desbloguear

2.4. Cliqgue em pesquisar, em seguida escolha o usuario e clique em OK.

GHPopdh T
Pesquisar por: | Pesquisar,
Selecionar por: Selecionar em:
 Codigo * Apenas no inicio
' * Descrigio " Qualquer parte
~ Registros Encontrados:
Codigo | Nome Usuario i
FATO6 CRISTIANE HELENA PAES KOURY CKOURY
FAT03 ELENICE COELHO CAMPOS GABRIEL ELENICE L
|FaTOA [ELSA TEIXEIRA DOS SANTOS [ELSA
|FaTO7 JLUCIANA DA SILVA MOURA L JLuCIANA
JNILZA |MARIA NILZA NERI DA SILVA [NILZA
TESTE NOVO USUARIO USER
|PROD1 |RUI FONSECA PEREIRA - PRODESP |RUI_PERE® -
Total: 11 Ok ’l Cancelar |
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2.5.Clique no icone ﬂ para deletar o usuario e em seguida clique em Sim para Confirmar a Exclusdo.

&5 PRODUCAO - HOSP MATI'N'I'E&AGOS = Ammm 5_ - -

Arquive Cadastro ans:%incuros Movimento  Processo  Relatérios  Gerencial  Seguranga  A)

| 0w | xXTw B 7
&3 Cadastro de Usuirio [o | =[]
INFOO04 —
Cédigo: [TESTE
Neme: [NOVO USUARIO
Usuario: |USER Alterar senha: » Ativo: v
Email: |
Local de Trabalho: | | Atengio
Setor: |
Telefone: I_I_
Fa: [ [

Atende solicitagao de transferéncia:
Recebe mensagens sobre a expiragac

Senha inicial:

3. Desbloqueio e Troca de Senha

3.1.Para desblogquear uma senha e/ou trocar a senha de algum usuario, acesse a seguinte tela:

PRO
Arquive Cadastro  Consulta  Vinculos Movimente  Processo  Relatorios  Gerencial lSEgumnga Ajuda
Médulo

Processo

Grupo Acesso
Usudrio
Grupo Acesso x Processo

Usuario x Processo

Importagao de XMLs

Listagens

3.2.Cligue em Gerar Nova para trocar a senha do usudrio em caso de esquecimento.
3.3.Caso a senha esteja bloqueada, clique em Desbloquear.
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(5 PRODUCAO - HOSP MAT INTERLAGOS - Ameulatério sUs T ]

Arquive Cadastro Consulta Vinculos Movimento Processo  Relatdrios  Gerencial Seguranga  Ajuda

|0 ® X 8 B | %
&5 Cadastro de Usudrio (=] = =]
INFODD4 —
Codigo: [TESTE
Nome: [NOVO USUARIO
Usuario: |USER Alterar senha: v Ativo: v
Email: |
Local de Trabalho: | -l
Setor: |
Telefone: | | I Cadastra novos Usuéarios
Rz | ! | © Sim © Nao
Atende solicitagio de transferéncia: ¢ Sim * Nao
Recebe mensagens Wédulo: © Sim * Nao
Senha inicial:l VL9568 Gerar Nova Lleshloquear(

OBS: A opgdo Gerar Nova requer a utilizagao do usuario SUPERVISOR
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