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Processo e Etapas necessárias para Implantação do Sistema GSNET de Controle de Estoque, Materiais e Medicamentos.
1FLUXO IMPLANTAÇÃO GSNET 2018


1Processo e Etapas necessárias para Implantação do sistema GSNET de Controle de Estoque, Materiais e Medicamentos.


6ORIENTAÇÃO MANUAL GSNET PRIMEIRAS VERIFICAÇÕES IMPLANTAÇÃO (3,4)


61 ) Utilização de Item Gsnet para verificar (Nome Comercial), (Lote Validade), (Inserção no Inventário Inicial).


62 ) Incluir Item Gsnet em base geral de dados.


73 ) Verificar associação de Item ao Gestor


84 ) Atribuição de controle de lote validade


95 ) Cadastrar o fornecedor do item e amarrar o mesmo o item GSNET.


106 ) Verificar fornecedor pelo CNPJ


107 ) Cadastrar fornecedor caso não exista.


118 ) Associação do (Fornecedor) cadastrado ao Item GSNET afim de inserir os lotes amarrados ao fornecedor no inventário.


12ORIENTAÇÃO MANUAL GSNET CADASTRO ITEM COMERCIAL MEDICAMENTOS CONTROLADOS LOTE_VALIDADE (3)


121 ) Cadastro de Item Comercial


132 ) Listar Item com configurações de (Fornecedor) e (Nome Comercial)


133 )  Seleção de um novo (Fabricante) e digitar um novo nome para o (Item Comercial) caso não exista


134 ) Pesquisa para conferir fabricante cadastrado no sistema caso não cadastrá-lo:


145 ) Pesquisar se a empresa já esta cadastrada


146 ) Cadastro de empresa caso não esteja


147 ) Campos  para criação da nova empresa, preenchimento


148 ) Empresa cadastrada


14ORIENTAÇÃO MANUAL GSNET CADASTRO LOCAL (4)


141 ) Cadastro de Local


151.1 )  Pesquisa de Local


151.2 ) Cadastrar Novo Centro Consumidor (CC)


17ORIENTAÇÃO MANUAL GSNET CADASTRO DE ITEM (5)


171 ) Cadastro de Novo Item


172 ) Clicar no botão → “Novo Item”:


183 ) Campos obrigatórios para preenchimento na criação do Item:


184  ) Preenchidos os campos obrigatórios para criação do item:


195 ) Geração do Código GSNET


196 ) Confirmação da geração do código GSNET


207  ) Ativação do Código GSNET


208 )  Ativado Item GSNET para o Hospital da criação


209 ) Associar o Item GSNET criado ao Gestor.


2110 ) Incluir o Item a ser associado ao Gestor


2111 ) Pesquisar pelo código do Item criado que será associado ao Gestor


2112 ) Confirmação do Item associado ao Gestor


2213 ) Configurar o Item para controle por Lote/Validade


2214 ) Pesquisa do Item selecionado para controle por Lote/Validade


2215 ) Flegar o item para ser controlado por Lote/Validade


2316 ) Marcar Item para Controle por Lote/Validade


2317 ) Finalização do Item para Controle por Lote/Validade


2418 ) Cadastramento do nome Comercial atrelado ao Fabricante e a inserção das quantidades, valores totais e informação de Lote, Data de Validade no Inventário Inicial que ainda esta em processo de contabilização.


24ORIENTAÇÃO MANUAL GSNET ASSOCIAR SIAFISICO AO ITEN GSNET (7)


241 ) Acessar o menu do sistema e clicar em Cadastro > Item.


252 ) Pesquisar o item


253 ) Clicar em “Associar/remover” ( quadro “Grupos” )


264 ) Selecionar o grupo ao qual pertence o item externo.


275 ) Para incluir o código do item externo


276 ) Pesquisar o item externo pelo nome


287 ) Selecionar o item externo clicando em “adicionar”


288 ) O item selecionado será transferido para a coluna “ Itens Externos já associados”.


299 ) Pesquisar o item GSnet para conferir a associação


3010 ) O item externo será exibido no quadro “Grupos”


30ORIENTAÇÃO MANUAL GSNET RECEBIMENTO(NF) (8)


311 ) Inicio de entrada de (Notas Fiscais)


312 ) Preencher Informações


312. 1) Numero de Documento da Nota Fiscal (Não Necessário)


312.2 ) Local Origem


312.3 ) Data Documento e Data Recebimento


312.4 ) Valor Total da Nota Fiscal


312.5 ) Opções de Movimentação


313 ) Gravação do Documento da Nota Fiscal.


324 ) Localização de Empresa.


334 ) Tela de Lançamento dos Itens para Nota Fiscal.


335 ) Localizar Itens e inseri-los na Nota Fiscal


346 ) Inserção de todos os valores referentea Nota Fiscal


347 ) Lançamento do Lote/Validade


358 ) Tela com Lote/Validade salvo


369 ) Lançados valores de Lote/Validade


3610 ) Efetivação da entrada da Nota Fiscal


37ORIENTAÇÃO MANUAL GSNET SAIDA (8)


1 ) 38Saída de Estoque


411.2 ) Separação dos medicamentos para efetivar saída do item


411.3 ) Finalizar a saída do item.


ORIENTAÇÃO MANUAL REQUISIÇÃO ONLINE (9)
41
1 ) Fluxo de Implantação e Utilização da Requisição Online
41
ORIENTAÇÃO MANUAL CRIAÇÃO SUB_LOCAL (4)
48
1 ) Processo de Utilização e Implantação de Sub_Local
48


ORIENTAÇÃO MANUAL GSNET PRIMEIRAS VERIFICAÇÕES IMPLANTAÇÃO (3,4)

1 ) Primeiro Utilizar o numero do item GSNET do qual foi criado para verificar as configurações de (Nome Comercial), (Lote Validade), (Inserção no Inventário Inicial).

Abaixo iremos procurar se o item GSNET (160207) foi já associado ao Gestor x Item, para isso deveremos ir em : Cadastro → Associação → Gestor x Item
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2 ) Para Incluir o Item da base geral de dados do GSNET para o Gestor (Darcy Vargas) clicar no botão abaixo de Incluir Item, se o mesmo já estiver associado aparecerá a mensagem de que já esta, se não estiver o mesmo irá associar o item ao Gestor do Hospital Darcy Vargas.
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3 ) Item já estava associado ao Gestor
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4 ) Como o Item já esta associado ao Gestor x Item o mesmo pode já ser atribuído para controle de lote validade se este for mesmo ter controle por lote, caso não sem é necessário marcar esta configuração, Caminho é Cadastro → Associação → Gestor x Item → Itens já Associados, conforme figura abaixo:
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5 ) Conferido os passos acima, identificou mesmo que o item vai ter o controle de lote / validade, iremos então cadastrar o fornecedor do item e amarrar o mesmo o item GSNET.

Para Consultar se o fornecedor já existe vamos na opção da tela abaixo que segue e podemos consultar : Cadastro → Pessoa Comercial → Jurídica.
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6 ) Para verificar se o fornecedor já existe só utilizar o CNPJ para a busca, digitando a numeração completa sem ponto, sem traços, sem barras, conforme segue figura abaixo:
7 ) Caso não se encontre o fornecedor cadastrado terá que cadastrar utilizando a opção do botão (NOVO PESSOA JURIDICA).
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Clicou no botão para criação de nova pessoa juridica só seguir os passos da tela abaixo para criação desta nova empresa que não existia no sistema GSNET.
8 ) Após criação da empresa iremos a ultima parte que é a associação do (Fornecedor) cadastrado ao Item GSNET afim de inserir os lotes amarrados ao fornecedor no inventário.
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Onde a opção é: Cadastro → Item Comercial e procurar pelo código GSNET do Item que se quer amarrar ao fornecedor.

Apresentada a tela abaixo só adicionar o fornecedor e cadastrar um nome comercial ao item GSNET e clicar no INCLUIR.
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ORIENTAÇÃO MANUAL GSNET CADASTRO ITEM COMERCIAL MEDICAMENTOS CONTROLADOS LOTE_VALIDADE (3)

Cadastrar os Itens Comerciais para os Medicamentos que terão o Controle de LOTE/VALIDADE.

1 ) Cadastro ( Item Comercial:
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2 ) Procurar o CÓDIGO GSNET para listar o material que terá as configurações de (Fornecedor) e (Nome Comercial) e clica no botão pesquisar.
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3 ) Abaixo o item selecionada já possui alguns fornecedores cadastrados, caso nenhum deles os atenda deverá então selecionar um novo (Fabricante) e digitar um novo nome para o (Item Comercial) e incluir.

Feito isso seu medicamento ou se fosse material já teria o (Fabricante) e nome (Item Comercial) prontos para o cadastramento de Lote/Validade.
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4 ) Se nenhum (Fabricante) os atenda, terá que fazer a pesquisa para conferir se o mesmo está cadastrado no sistema e se não cadastrá-lo:

Para pesquisar se a empresa já está cadastrada deve-se acessar a opção: CADASTRO (PESSOA COMERCIAL (JURÍDICA.
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5 ) Pesquisar se a empresa já esta cadastrada  Colocar no CNPJ
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6 ) Caso não existe a empresa com o CNPJ digitado, deverá então realizar o cadastro da mesma clicando no botão:
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7 ) Campos abaixo são os que deverão ser preenchidos para criação da nova empresa, feito isso só clicar no botão “Confirmar”.
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8 ) Após estes passos cima a nova empresa já estará cadastrada no sistema e pronta para ser selecionada no (Item Comercial) para

identificar qual é o seu (Fabricante) que então

será selecionada na escolha quando for identificar o controle de Lote/Validade.

ORIENTAÇÃO MANUAL GSNET CADASTRO LOCAL (4)

1 ) Cadastro de Local
Para fazer o cadastro de local clicar em Cadastro > Local
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1.1 )  Pesquisa de Local A pesquisa de local pode ser feita por código ou nome. A pesquisa por nome pode ser feita digitando os três primeiros caracteres do nome.
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1.2 ) Cadastrar Novo Centro Consumidor (CC) Para cadastrar um novo Centro Consumidor clicar em Novo Centro Consumidor.

Na tela seguinte digitar o nome do novo local, selecionar o tipo (administrativo, farmácia, etc.). Depois clicar em Incluir e Ativar, antes de incluir o sistema pede confirmação do cadastro.
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ORIENTAÇÃO MANUAL GSNET CADASTRO DE ITEM (5)
1 ) Para cadastrar um novo item só clicar na opção abaixo : Cadastro ( Item:
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2 ) Clicar no botão → “Novo Item”:
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3 ) Campos obrigatórios para preenchimento na criação do Item:
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Nome = Nome do Item a definir de acordo com a nomenclatura utilizada pelo Hospital;

Categoria = Consumo;

Classe = Medicamento;

Natureza de Despesa = 30903030;

Unidade de Distribuição = Unidade de Distribuição deve ser definida de acordo com a forma que será dispensada;

4  ) Preenchidos os campos obrigatórios para criação do item:
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5 ) Clicar no botão “Confirmar” para geração do Código GSNET conforme exemplo abaixo:
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6 ) Após clicar no botão “Confirmar” será gerado automaticamente um número que será o código GSNET do Item conforme segue na figura abaixo:
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7  ) Após gerado o código GSNET = “149327” deverá clicar no botão “Ativar” para que o item seja inserido na base geral do GSNET onde em seguida o mesmo deverá ser associado ao gestor do Hospital Darcy Vargas:
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8 ) Após clicar no botão “Ativar” o Hospital que criou o item irá aparecer ao lado da informação do código GSNET:
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9 ) Realizado todos os passos acima poderá já associar o Item GSNET criado ao Gestor do Hospital Darcy Vargas para começar a sua utilização.

Selecionará então a opção Cadastro ( Associação ( Gestor x Item :
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10 ) Incluir o Item a ser associado ao Gestor do Hospital Darcy Vargas:
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11 ) Realizar a pesquisa pelo código do Item criado que será associado ao Gestor, o código GSNET é o do exemplo 149327 e clicar em pesquisar:
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12 ) Realizada a pesquisa automaticamente irá aparecer a mensagem abaixo já confirmando que o item foi associado ao Gestor do Hospital Darcy Vargas, basta apenas clicar no botão “OK” para validar a associação:
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13 ) Após associar ao gestor o próximo passo será configurar o item para ter o controle por Lote/Validade, para isso basta acessar o menu Cadastro ( Associação (Gestor x Item e clicar no botão “Itens já associados” conforme figura abaixo:
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14 ) Após clicar no botão da figura acima deveremos novamente pesquisar o item =  149327 e clicar no botão “Pesquisar”:
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15 ) Realiza a pesquisa o item =  149327 aparecerá conforme tela abaixo e para abrir a próxima tela onde deveremos flegar o item para ser controlado por Lote/Validade basta apenas clicar no nome do item conforme exemplo da tela abaixo:
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16 ) Na tela abaixo deverá ser marcado na opção Controle por Lote = “Sim” e clicar em seguida no botão “Alterar”:
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17 ) Após clicar no botão alterar aparecerá a tela abaixo e para finalizar a efetivação basta clicar no botão “OK”:
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18 ) Após todos estes passos o item = 149327 esta já criado, associado ao Gestor Hospital Darcy Vargas, selecionado para Controle por Lote/Validade, os próximos passos serão o cadastramento do nome Comercial atrelado ao Fabricante e a inserção das quantidades, valores totais e informação de Lote, Data de Validade no Inventário Inicial que ainda esta em processo de contabilização.

ORIENTAÇÃO MANUAL GSNET ASSOCIAR SIAFISICO AO ITEN GSNET (7)

Como associar um item externo ao item GSNET:
1 ) Acessar o menu do sistema e clicar em Cadastro (Item. 
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2 ) Pesquisar o item :
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3 ) Clicar em “Associar/remover” ( Quadro “Grupos” )
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4 ) Selecionar o grupo ao qual pertence o item externo. 

Clicar na seta do “grupo” para abrir a lista, clicar no nome do grupo desejado:
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Clicar em Incluir para associar o grupo ao item GSNET :
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5 ) Para incluir o código do item externo (ex.Grupo Itens Siafisico), clicar em “Alterar” 
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6 ) Pesquisar o item externo pelo nome :
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7 ) Selecionar o item externo clicando em “adicionar” :
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8 ) O item selecionado será transferido para a coluna “ Itens Externos já associados” : 
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Remover  = desfazer a associação do item externo.

Editar = vai para tela de cadastro de item externo

9 ) Pesquisar o item GSNET para conferir a associação. Clicar em “Item” : 
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10 ) O item externo (ex.: código Siafisico) será exibido no quadro “Grupos”
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Associar/Remover Item Externo Existente  = desfaz a associação

Criar e Associar Novo Item Externo = vai para tela de cadastro de item externo

ORIENTAÇÃO MANUAL GSNET RECEBIMENTO(NF) (8)
MANUAL RÁPIDO PARA ENTRADA DE (NOTAS FISCAIS - GSNET)

1 ) Utilizar a movimentação de (Nota Fiscal) conforme figura abaixo para iniciar a entrada de (Notas Fiscais)
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2 ) Na tela abaixo realizar o preenchimento das informações e (Gravar):

Informações necessárias :  
2. 1) Numero Documento : É o numero da nota fiscal/série (não necessário);
2.2 ) Local Origem :  É o fornecedor ou empresa cadastrada no sistema gsnet;
2.3 ) Data Documento e Data Recebimento  devem ser correspondentes da nota fiscal;
2.4 ) Valor Total é o valor total da nota fiscal em reais (R$);
2.5 ) Opção nenhuma transferência é utilizada para realizar a entrada direto no (Almoxarifado = HIDV), quando precisar realizar a transferência com entrada da nota fiscal para o (CEADIS) utilizar a opção (TDD) e selecionar CEADISS;
3 ) Feito todos os passos acima, clicar no botão (GRAVAR).
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4 ) A tela abaixo é para LOCALIZAR A EMPRESA durante o cadastro de nota fiscal que já foi explicado acima.
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4.1 ) Após salvo o documento de nota fiscal com o clique no botão (GRAVAR) conforme já citado anteriormente, aparecerá a tela abaixo para lançamento dos  ITENS  que fazem parte da nota fiscal.
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5 ) Agora é só realizar a localização dos Itens e inseri-los na nota fiscal correspondente.
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6 ) Inseridos todos os valores referentes a (Nota Fiscal) Clicar no botão (CONFIRMAR ATUALIZAÇÕES) para gravação dos dados digitados e após isso dar continuidade a inserção dos valores de Lote/Validade no botão (EDITAR) conforme figura abaixo:
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7 ) Agora seguem os dados a serem lançados para o Lote/Validade conforme figura abaixo preencher os campos com as informações e clicar no botão (SALVAR) e depois no botão (VOLTAR):
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8 ) Tela com Lote já salvo e clicar no botão (VOLTAR)
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9 ) Lançados os valores de Lote/Validade e as informações da nota fiscal só clicar no botão (APROVAR) para que o documento de entrada da nota fiscal seja validado e enviado ao menu do gsnet (ESTOQUE  ( ENTRADA)
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10 ) Na opção (ESTOQUE  ( ENTRADA) faltará clicar no numero do documento e realizar a operação de efetivação dos valores para saldar o estoque, clicando na segunda tela abaixo no botão (ITENS) e em seguida no botão (EFETIVAR) ou (EFETIVAR E IMPRIMIR) caso já queira a impressão do documento de entrada dos itens de nota fiscal.
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ORIENTAÇÃO MANUAL GSNET SAIDA (8)

MANUAL DE UTILIZAÇÃO GSNET FARMACIA / ALMOXARIFADO (SAIDA)

1 ) Vá ate o menu estoque ( saída:
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Em seguida clique no numero do documento:
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Deverá abrir a tela abaixo:
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Na tela acima, podemos reprovar a requisição, mas para isso devemos preencher a justificativa e salva-la. Caso não seja necessário reprovar a requisição, devemos clicar em itens, como na tela abaixo:
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Em seguida veremos a tela abaixo, onde clicamos em imprimir separação, lembrando que a quantidade atendida é o que vai dar baixa no sistema:
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Quando clicamos em imprimir separação abre-se a tela abaixo, podemos imprimir quantas copias desejamos:
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1.2 ) Depois de separar medicamentos voltamos na tela abaixo e efetivamos a saída do item:
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1.3 ) Feito isso está finalizada a saída do item.
ORIENTAÇÃO MANUAL REQUISIÇÃO ONLINE (9)
FLUXO DE IMPLANTAÇÃO E UTILIZAÇÃO DA REQUISIÇÃO ONLINE
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REQUISITANTE :

1) A primeira tela indica o caminho para acesso à transação Requisição On-Line:
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2) Após acionar o botão ‘Requisição on-line’,  será exibida a próxima tela:   
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2.1 – As requisições geradas anteriormente pelo usuário logado serão exibidas com o campo ‘Status’ indicando a situação de cada requisição.     

3) Próxima tela com a requisição ‘34’ selecionada pelo usuário na tela anterior: 
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3.1 – Na tela acima o usuário terá os botões com as seguintes opções: 
- ‘Incluir Item’: inclusão de novos itens na Requisição;
- ‘Confirmar Atualizações’: confirmação das atualizações da Requisição;
- ‘Excluir Requisição’: Deletar a Requisição;
- ‘Enviar Requisição’: Requisição será enviada para avaliação do almoxarifado;
- ‘Voltar’: retorna a tela de Requisições Pendentes. 

ALMOXARIFADO:
4) Próxima tela com relação das ‘Saídas’ e ‘Requisições’ pendentes no almoxarifado:  
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4.1 – O usuário do almoxarifado deverá selecionar a requisição clicando no número do documento da mesma forma que é feito para saídas pendentes.

5) Próxima tela já com os dados da requisição ‘34’ selecionada pelo usuário do almoxarifado:
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5.1 – O usuário do almoxarifado poderá reprovar a requisição, neste caso será necessário registrar no campo ‘Justificativa’ o motivo da reprovação, caso contraria será exibida a tela com mensagem de erro solicitando o preenchimento do campo, exemplo abaixo: 
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6) Tela do almoxarifado após a reprovação da requisição ‘34’:
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7) Na tela das requisições pendentes será exibida a requisição ‘34’ com status = ‘Reprovado’:
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8) Após selecionar a requisição ‘34’,  reprovada pelo almoxarifado, o requisitante poderá verificar a justificativa registrada pelo almoxarifado acionando o link indicado: 
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8.1 – A justificativa registrada pelo almoxarifado é exibida para conhecimento do requisitante. Ele poderá adicionar à justificativa seu comentário caso achar necessário.
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9) A requisição reprovada pelo almoxarifado fica disponível ao requisitante na tela das requisições pendentes com as opções já descritas no item ‘3.1’ deste documento:
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ORIENTAÇÃO MANUAL SUB_LOCAL GSNET (4)
FLUXO DE IMPLANTAÇÃO DE SUB_LOCAL no GSNET 
Consultar local 
1 - Verificar se o local que será o novo Sub-Local ou centro distribuidor já está cadastrado no sistema como centro consumidor. Na tela abaixo indica o caminho de acesso à transação para pesquisa do local:
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2 – Após clicar na opção indicada, será exibida a próxima tela onde permitirá a pesquisa pelo nome do local:
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 - Digitar o nome do local e acionar o botão ‘Pesquisar’. - Caso o local não seja encontrado, acionar o botão ‘Novo Centro Consumidor’ para cadastramento do mesmo. - Caso contrário, executar os procedimentos a partir do item 6. 

3 – Quando acionado botão ‘Novo Centro Consumidor’ será exibida a tela abaixo para cadastramento: 
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4 – Após preencher os campos ‘Nome’ e ‘Tipo de Local’, acionar o botão ‘Incluir e Ativar’. Um novo centro de consumo será criado. 

5 – Pesquisar o nome do local para identificação do código gerado pelo sistema, conforme exemplo abaixo: 
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6 – Com a identificação do código e nome do local, pode-se dar continuidade à criação do Sub-Local. 

7 – Atualizar e executar o script ‘110_SCRIPT_CRIAÇAO_SUB_ALMOXRIFADO.sql’ para criar o novo Sub-Local.
8 – Após a execução do item acima, consultar a tela de menu do GSnet, onde será exibido o novo ‘Centro Distribuidor’ para seleção e acesso: Obs.: somente usuários habilitados em mais de ‘1’ local terão opção de escolher aos locais de acesso. Liberar movimentação entrada e saída do Sub-Local
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 9 – Atualizar e executar o script ‘115_SCRIPT_LIBERACAO_DA_MOVIMENTACAO.sql’ para liberação das movimentações do novo sub-local:
10 – Liberar acesso do subalmoxarifado aos usuários GSnet - Cadastrar e habilitar ao novo centro distribuidor os usuários com seus devidos perfil´s. Inventário do Sub-Local 

11 – Caso necessário providenciar o inventário do subalmoxarifado.
· OBS: Os scripts devem ser executados pelas equipe de suporte gsnet através de abertura de chamado via ITSM.
Requisitante do (Centro Consumidor)



Solicita (Material) ou (Medicamento)

Centro Distribuidor (CD/CC)

REPROVADA

Aprova ou Reprova (Pedido de Requisição)





APROVADA





Material ou Medicamento será entregue



Requisitante adquire Material ou Medicamento



Requisitante não Adquire Material ou Medicamento














0 – Envio Planilhas Materiais / Medicamentos p/ Hospital

1 – Escolha dos Itens Planilha p/ Inventario Inicial

2 – Contagem dos Itens e seus Valores Totais

3 – Identificar Lote/Validade dos Itens

4 – Cadastramento de Nome Comercial e Local e Criação de SUB_LOCAL

5– Cadastro de Itens novos caso necessário ou não utilização da Planilha de Itens do passo (0)

6 – Inventário Inicial pronto e Fechamento

7– Associação de Itens ao SIAFISICO 

8– Inicio das Movimentações de Entrada / Saída

9– Exibição de Relatórios, Posição de Estoque, Consumo, Entradas, e Requisição Online

FLUXO IMPLANTAÇÃO GSNET












Suprimentos (Contábil)

Sub_Local



Transfere Material ou Medicamento (Requisição CD)

Consome (Material) ou (Medicamento)





Armazena (Material) ou (Medicamento) para Distribuição

CC (Consumidor)

CC (Consumidor)

CC (Consumidor)

Armazena (Material) ou (Medicamento)

Sub-Local (CC) (Consumidor)







it
0-0-¢







0 – Criação dos Usuários  ou Verificação dos Usuários se já existem no GSNET

1 – Criação dos Centros Consumidores e Distribuidores ou verificar se já existem no GSNET

2 – Criação dos Mapas de Distribuições 

3 – Inclusão dos Itens que serão solicitados, nos Centros Consumidores e Distribuidores 

4 – Configurar os usuários para solicitação de Requisição Online

5 – Atrelar os usuários aos centros de Consumo (Local Origem) e (Local Destino)

FLUXO IMPLANTAÇÃO REQUISIÇÃO ONLINE












